Priloha ¢.1
Pracovni napln a zodpovédnost neuvolnéného starosty obce Jankov

» zastupuje obec navenek, je jejim statutarnim zastupcem,

» zajiStuje styk s organy statni spravy a samospravy,

= ve spolupraci s Ucetni obce zodpovida a zajistuje plnéni schvaleného rozpoctu obce
a jednotlivych rozpoctovych kapitol,

» zodpovida a zajist'uje dotacni projekty pro rozvoj obce,

»  zajiStuje styk a komunikaci se sdélovacimi prostredky,

= s predstihem zajiStuje zpracovani projektovych dokumentaci véetné jejich rozpoctd,
stavebnich povoleni a vyjadieni odpovédnych organt a instituci (DOSS),

= 0sobné se Ucastni akci a valnych hromad ¢lenskych spolkd, sdruzeni a organizaci,

= zabezpecuje a schvaluje financni operace ve spolupraci s Gcetni a pokladni obce,

= garantuje pripravu, zabezpeleni a prlbéh akci pofadanych v gesci obce (Selské
slavnosti, oslavy apod.)

» zajistuje kulturni a spoleCensky rozvoj obce

»  zajiStuje styk s finan¢nim Ustavem,

= operativné, dle potieby a ve spolupraci s mistostarostou zabezpecuje Uredni hodiny
pro styk s obcany,

= ve spolupraci se mistostarostou pripravuje a svolava jednani zastupitelstva,

= zodpovida za smluvni vztahy obce,

» spolupracuje s mistostarostou obce, spolecné zajistuji vSestranny chod, udrzbu
a rozvoj obce,

* spravuje movity a nemovity majetek obce,

» v nepritomnosti mistostarosty obce zabezpecCuje elektronicky styk s Grfady
prostrednictvim verejného portalu CZECH Point,

» ZzajiStuje provoz verejného vodovodu v osadé Holasovice,

* Fidi a zodpovida za pracovni ¢innost obecnich zaméstnancd,

* Fidi a zodpovida za pracovni ¢innost pracovnice Informacniho centra HolaSovice.

Pracovni naplin a zodpovédnost neuvolnéného mistostarosty obce Jankov

» je statutarnim zastupcem obce spolecné se starostou,

= ve spolupraci se starostou pripravuje a svolava jednani zastupitelstva,

» zodpovida za informovanost ob¢and o déni v obci prostiednictvim Ufednich desek,

» zabezpecuje uredni hodiny na obecnim Uradé pro styk s verejnosti v rozsahu min.
12ti hodin tydné,

» zabezpecuje agendu evidence obyvatel,

» zabezpeCuje elektronicky styk sdrfady prostfednictvim  verejného  portalu
CZECH Point,

» prijima, tfidi a eviduje doSlou postu, pripravuje jeji vyfizeni, zodpovida za jeji
zakonné vyrizeni,

= ve spolupraci se starostou prehledné zaklada spisy a korespondenci obce,

= kontroluje plnéni vSech najemnich smluv obce,

» spolupracuje pti pripravé obecnich akci,

» spolupracuje se starostou, Ucetni a pokladni obce,

» Uredné ovéruje listiny a podpisy,

» fidi, zodpovida a kontroluje pracovni ¢innost obecnich zaméstnanc,

* spravuje movity a nemovity majetek obce,

» organizaCné a pravomocné reSi svoz odpadu, feSi Cinnost ve spolupraci s lesnim
hospodarem v obecnich lesich,

= spolupracuje se starostou obce, spole¢né zajist'uji vSestranny chod a rozvoj obce.
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Pracovni napln a zodpovédnost dalSich zastupiteld obce Jankov

zodpovédné se Ucastni zastupitelstev obce svolanych starostou a mistostarostou,
zodpovédné pini Ukoly delegované zastupitelstvem, popr. starostou ¢i mistostarostu
ve svych odbornych vyborech pini svéfené funkce a Ukoly delegované jejim
predsedou popf. starostou ¢i mistostarostu,

prijimaji zodpovédnost za své rozhodovani v zastupitelstvu obce,

aktivné se podileji na vSestranném chodu a rozvoji obce,

spolupracuje na fFizeni pracovni cinnosti obecniho zaméstnance v obci Jankov
prostfednictvim starosty a mistostarosty.
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